


POSLOVNI 
INFORMACIJSKI 
SUSTAVI (PIS)

Dokumenti u poslovanju
Ulazni i izlazni dokumenti, storno

Tomislav Bronzin, mag. ing. el.



Dokumenti u poslovanju
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Ulazni dokumenti



Ulazni dokumenti

• Skladišni (robno-materijalni)
• Primka

• Primka-kalkulacija

• Povratnica dobavljaču

• Inventurni višak

• Ulazna međuskladišnica

• Storno



Ulazni dokumenti

• Financijski
• Račun (ulazni)

• Račun-otpremnica (ulazni)

• Knjižna obavijest

• Storno



Ulazni dokumenti – skladišni

• Primka
• Glavni ulazni dokument kojim se roba kupljena od dobavljača zaprima 

na skladište

• Primka-kalkulacija
• Sama „kalkulacija” nije skladišni dokument, a služi za kalkuliranje 

prodajne cijene

• „Primka-kalkulacija” je jedinstveni dokument kojim se istovremeno roba 
zaprima na skladište i kalkulira prodajna cijena

• Vrlo uobičajena, ali nije uvijek moguća



Ulazni dokumenti – skladišni

• Povratnica dobavljaču
• Dokument kojim se roba zaprimljena na skladište vraća dobavljaču od 

kojega je dobivena 

• Inventurni višak
• Razlika između stvarnog stanja na skladištu i stanja u poslovnim 

knjigama

• Ulazna međuskladišnica
• Interno prebacivanje robe između skladišta, npr. između skladišta 

veleprodaje i skladišta maloprodaje

• Roba ostaje u poduzeću



Ulazni dokumenti – financijski

• Račun (ulazni)
• Komercijalni dokument kojim nastaje financijska odgovornost i 

zaduženje za kupljenu robu

• Sadrži komercijalne uvjete rokova i načina plaćanja

• Ne mora sadržavati podatke za zaprimanje robe na skladište

• Račun-otpremnica (ulazni)
• Sadrži i komercijalne podatke i podatke potrebne za zaprimanje robe 

na skladište

• Knjižna obavijest
• Djelomično financijsko korigiranje određenog računa



Izlazni dokumenti



Izlazni dokumenti

• Skladišni (robno-materijalni)
• Otpremnica

• Povratnica kupca

• Izdatnica

• Interna povratnica

• Inventurni manjak

• Izlazna međuskladišnica

• Storno



Izlazni dokumenti

• Financijski
• Račun (izlazni)

• Račun-otpremnica (izlazni)

• Knjižna obavijest

• Storno



Izlazni dokumenti – skladišni

• Otpremnica
• Glavni izlazni dokument kojim se roba prodana kupcu skida sa 

skladišta

• Povratnica kupca
• Dokument kojim se roba isporučena sa skladišta vraća od kupca kojem 

je isporučena

• Izdatnica
• Interno razduženje robe sa skladišta zbog prelaska u proizvodnju, 

servis i slično

• Roba ostaje u poduzeću



Izlazni dokumenti – skladišni

• Interna povratnica
• Interni povrat robe po određenoj izdatnici

• Inventurni manjak
• Razlika između stvarnog stanja na skladištu i stanja u poslovnim 

knjigama

• Izlazna međuskladišnica
• Interno prebacivanje robe između skladišta, npr. između skladišta 

veleprodaje i skladišta maloprodaje

• Roba ostaje u poduzeću



Izlazni dokumenti – financijski

• Račun (izlazni)
• Komercijalni dokument kojim se stvara financijska odgovornost i 

zaduženje za prodanu robu

• Sadrži komercijalne uvjete rokova i načina plaćanja

• Ne mora sadržavati podatke za zaprimanje robe na skladište

• Račun-otpremnica (izlazni)
• Sadrži i komercijalne podatke i podatke potrebne za razduženje robe 

sa skladišta

• Knjižna obavijest
• Djelomično financijsko korigiranje određenog računa



Storno dokumenata



Storno dokumenata

• Storno dokumenata se radi kada brisanje dokumenta ne 
odgovara ili više nije moguće (ne smije se)

• Na primjer:
• Ako je važno vidjeti povijesni tijek originalnih dokumenata

• Ako su već nastala zaduženja u financijskim evidencijama

• Treba voditi brigu o usklađivanju storna skladišnih dokumenata i 
storna odgovarajućih financijskih dokumenata kako ne bi došlo 
do nesklada u poslovnim knjigama



Pitanja



Okvirna pitanja na provjerama znanja

• Nabrojite Ulazne / Izlazne skladišne dokumente.

• Nabrojite Ulazne / Izlazne financijske dokumente.

• Objasnite Ulazne / Izlazne financijske dokumente.

• Objasnite razliku između Primke i Primke-kalkulacije.

• Objasnite Otpremnicu i Izdatnicu te temeljnu razliku među njima.

• Usporedite Povratnicu dobavljaču i Povratnicu kupca.

• Što je Inventurni višak / Inventurni manjak?

• Što je Ulazna međuskladišnica / Izlazna međuskladišnica?

• Objasnite Storno dokumenata.

• Što znači da se ponekad storno dokumenata ne smije raditi?



Naglašene i 
bitne stvari 
u oblačiću


	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3: Dokumenti u poslovanju
	Slide 4: Ulazni dokumenti
	Slide 5: Ulazni dokumenti
	Slide 6: Ulazni dokumenti
	Slide 7: Ulazni dokumenti – skladišni
	Slide 8: Ulazni dokumenti – skladišni
	Slide 9: Ulazni dokumenti – financijski
	Slide 10: Izlazni dokumenti
	Slide 11: Izlazni dokumenti
	Slide 12: Izlazni dokumenti
	Slide 13: Izlazni dokumenti – skladišni
	Slide 14: Izlazni dokumenti – skladišni
	Slide 15: Izlazni dokumenti – financijski
	Slide 16: Storno dokumenata
	Slide 17: Storno dokumenata
	Slide 18: Pitanja
	Slide 19: Okvirna pitanja na provjerama znanja
	Slide 20

